
 

 
 
 

 
Die Verwaltungsgemeinschaft Ichenhausen (11.900 Einwohner) mit ihren Mitgliedsgemeinden Stadt 
Ichenhausen, Markt Waldstetten und Gemeinde Ellzee sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Verwaltungsangestellten (m/w/d) 
für die Bauverwaltung 

 

in Vollzeit.  
 

 Vergütung:  Arbeitszeit:  Urlaub: 
bis Entgeltgruppe 7 TVöD Vollzeit 30 Tage Urlaubsanspruch bei 

einer  5-Tage-Woche 
    

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

 Zuarbeit im Bereich Vorzimmer für die Bürgermeisterin der Gemeinde Ellzee und den 
Bürgermeister des Marktes Waldstetten  

 Bearbeitung von Bauleitplanverfahren inkl. der Veräußerung von Bauplätzen 
 Zuarbeit im Bereich Kommunalrecht (Amtl. Bekanntmachungen und Rechtssetzungsverfahren) 
 Sitzungsdienst sowie Vorbereiten der Sitzungen, Erstellen von Sitzungsvorlagen und Fertigen 

der Niederschriften 
 Verwaltung des Abwasserverbandes Unteres Günztal und Zuarbeit für den 

Verbandsvorsitzenden 
 Vorbereitung und Überwachung der Pacht- und Sondernutzungsverträge 
 Führen der Bautagebücher der Gemeinde Ellzee und des Marktes Waldstetten 

 

Anforderungsprofil: 

 Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder Abschluss 
Beschäftigtenlehrgang I (m/w/d) oder vergleichbar 

 Verwaltungserfahrung und Erfahrung in der Anwendung von Gesetzen sind von Vorteil 
 Gute EDV-Kenntnisse 
 Selbstständige Arbeitsweise 
 Kommunikationsfähigkeit 
 Verantwortungsbewusstsein, Durchsetzungsvermögen und Überzeugungskraft 
 Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

  

Unser Angebot an Sie: 

 Eine Eingruppierung bis max. Entgeltgruppe 7 TVöD  
 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitmodell) und Telearbeit im Rahmen der dienstlichen Möglichkeiten 
 Tariftliche Jahressonderzahlung (Weihnachtsgeld), leistungsorientierte Bezahlung und 

betriebliche Altersvorsorge (Zusatzversorgung) 
 Interne und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Fahrradleasing 
 Krisensicherer Arbeitsplatz 

     

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den übli-
chen Unterlagen bitte bis spätestens 11.08.2024 an: 

 

Personalverwaltung 
Verwaltungsgemeinschaft Ichenhausen 

Heinrich-Sinz-Str. 14+16 
89335 Ichenhausen 

 

oder per E-Mail:   
Personal@vg-ichenhausen.de 

 

Für fachliche Fragen steht Ihnen gerne Herr Fischer unter 08223/4005-50 zur Verfügung. Bei Fragen 
zum Bewerbungsverfahren können Sie sich gerne an Herrn Hegele unter 08223/4005-39 wenden.  


